Mateřská škola, Kameničná, okres Ústí nad Orlicí

Tel.: 724 565 907, e-mail: info@mskamenicna.cz, IČ 70993602


	Provozní řád MŠ

	Č. j.:  50 /2023/MŠ 

	Spisový znak: C4
	Skartační znak: A5


I. Informace o zařízení
Název školy:





Mateřská škola Kameničná

Adresa školy:





Kameničná 11, 56401 Žamberk 

Telefon:





724 565 907, 465 612 544
IČO:






70993602
Ředitel:





Ivona Andršová
Učitelka:                                                                    Jana Malečková, Jaroslava Kalousová
Zřizovatel:





Obec Kameničná
Typ MŠ: 





celodenní s pravidelným provozem

Kapacita školy:




24 dětí  
Provozní doba mateřské školy: 


6:30 – 16:00 hodin
Využití mateřské školy pro další aktivity:
· Školní družina




Po – Pá 12:15– 15:30 hodin 
· Stravování cizí strávníci


Po – Pá 11:00 – 11:30 hodin

II. Režimové požadavky

· Režim dne je v rámci povinností učitelek pružně přizpůsobován aktuálním potřebám dětí. V mateřské škole je dostatečně dbáno na soukromí dětí, pokud mají potřebu uchýlit se do klidného koutku a neúčastnit se společných činností, je jim to umožněno.

· Učitelka působí na všestranný rozvoj dítěte, spolupracuje s rodinou dítěte a s ostatními 

organizacemi (Pedagogicko-psychologickou poradnou, pediatry apod.).

· Přerušení provozu mateřské školy je vždy projednáno se zřizovatelem a následně oznámeno rodičům.

· Zákonní zástupci jsou povinni dodržovat provozní dobu mateřské školy a hlásit všechny změny ve zdravotním stavu dítěte (změnu zdravotní pojišťovny, kontaktů, v případě nemoci apod.).

· Rodiče i zaměstnanci MŠ dbají na to, aby byla probíhající jednání a komunikace v souladu s pravidly slušného chování.

Nástup dětí: 
· Nově příchozí děti jsou přijímány od 1. 9. i v průběhu školního roku. O přijetí dítěte do mateřské školy rozhoduje ředitelka.

· Při vstupu dítěte do mateřské školy je uplatňován individuálně přizpůsobený adaptační režim.

· Dle potřeb rodičů, v rámci provozní doby školy, pozdější příchody (po 8:30 h) předem hlásit, rodiče jsou povinni dovést dítě do třídy a osobně ho předat učitelce. 
Spontánní hry: 
· Prolínají se všemi činnostmi probíhajícími během dne ve vyváženém poměru, se zřetelem na individuální potřeby dětí. 
Didakticky cílené činnosti (řízené pedagogem): 
· Probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek s dětmi, vycházejí z témat ŠVP a z potřeb a zájmů dětí.
· Za odbornou a pedagogickou úroveň výchovně-vzdělávací práce odpovídá ředitelka.

Pohybové aktivity:    

· Denně zdravotně zaměřené cvičení (vyrovnávací, protahovací, uvolňovací, dechová, relaxační) a pohybové hry.

· Průběžně pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti.

· 1x týdně didakticky cílené pohybové činnosti. 
· Denně dostatečné zařazování pohybu při spontánních hrách a pobytu venku.
Pobyt venku: 
· Je po maximální možnou dobu. Lze upravit s ohledem na klimatické podmínky.
· V letních měsících se činnosti přesouvají co nejvíce ven. Pobyt venku se neuskutečňuje při teplotě – 10o C mrazu, při silném větru, dešti a při inverzích.

· Pozemek k pobytu venku: využíváme standardně vybavené školní zahrady + vycházky do okolí mateřské školy. 

· Údržba školní zahrady: 1x týdně posekání trávníků (zajišťuje obec), v létě dle potřeby zavlažování trávníků i písku v pískovišti (školnice), denně zakrývání pískoviště (učitelka).

· Způsob využití pobytu venku: spontánní i řízené činnosti vždy s poznávacím cílem a pohybovou aktivitou.

Odpočinek, spánek: 
· vychází z individuálních potřeb dětí, po obědě cca 30 min. 
· odpočívají všechny děti při čtení pohádky, poté děti s nižší potřebou spánku vstávají, učitelky jim nabízí náhradní aktivity (pracovní listy, didaktické hry, klidné hry).
· lehátka denně připravuje a uklízí školnice (za pomoci st. dětí), tak, že nejprve proklepe a ustele lůžkoviny, navrch složí dětem pyžama, aby došlo k jejich provětrávání.  

Stravování (vlastní strava připravená ve školní kuchyni):
· svačiny se podávají v době od 8:15 do 9 hodin, odpoledne od 14,30 do 14:45, kuchařka připraví dostatečnou nabídku nápojů a potravin, děti si samy prostírají a samy se obsluhují – vybírají si množství potravin i druh tekutiny, po svačině odnáší nádobí na místo k tomu určené
· obědy se vydávají od 11:45 hodin, polévky si samy nalévají z připravených mís, hlavní jídlo na talíře připravuje kuchařka, dítě má právo si žádat o množství, při obědě používají dle možností příbory, po obědě si po sobě uklidí nádobí, určené děti utřou stolečky – všichni zaměstnanci vedou děti k samostatnosti, malým dětem pomáhá dle potřeby učitelka
· výdej stravy pro cizí strávníky probíhá od 11:00 do 11:30 hodin – kuchařka předává jídlo v jídlonosiči do jídelny určené pro cizí strávníky a pro žáky ZŠ, zákaz vstupu do jídelny MŠ platí pro všechny cizí osoby
· stravné se platí inkasní platbou a to vždy do 5. dne v měsíci bezhotovostně na účet MŠ, taktéž úplatu za vzdělávání v hodnotě 400 Kč, splatné do 15. dne stávajícího měsíce.
výše stravného:
	MŠ
	51,- Kč

	MŠ  (7-10 let)
	52,- Kč

	ZŠ   (ŠD)
	21,- Kč

	ZŠ   (7-10 let)
	30,- Kč

	ZŠ   (11-14 let)
	32,- Kč

	Cizí strávník
	95,- Kč


· v době nemoci je nutno dítě odhlásit, na oběd má nárok pouze první den nemoci,
· jídelní lístek je vyvěšen vpravo za vchodovými dveřmi a na webových stránkách školy,
· sestavování jídelního lístku se řídí vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. 
Pitný režim: 
· děti mají celý den k dispozici v nerezové konvici či v termosce, ze které si mohou samy nalévat (zajišťuje kuchařka) a své hrnečky,
· učitelky vedou děti k pití, konvice a termosky doplňuje provozní personál vždy dle potřeby,
· nápoje se obměňují – čaje, ovocné šťávy, vitamínové nápoje, minerálky a voda.

Otužování:

· pravidelné větrání tříd,
· školnice sleduje vytápění školy, redukuje na přiměřenou teplotu,
· dostatečný pobyt venku,
· kontrola vhodného oblečení dětí v MŠ i mimo MŠ,
· v létě sprchování na školní zahradě.
Lůžkoviny:

· výměna lůžkovin se provádí jednou za 4 týdny,
· výměna ručníků se provádí jednou týdně nebo dle potřeby,
· pyžama si děti nosí vlastní, výměna se provádí jednou za dva týdny nebo dle potřeby,
· lůžkoviny, ručníky a pracovní oděv kuchařky se pere ve vlastní prádelně,

· použité prádlo se odkládá na vyhrazené místo v prádelně, čisté prádlo se ukládá do samostatné skříně,

· obaly pro jedno použití se třídí a odnášejí do kontejnerů a popelnice.

Odchod z budovy a zahrady:
· po předání dětí zákonným zástupcům a před odchodem z budovy učitelka kontroluje celý prostor MŠ, uzavření oken, zhasnutí světel, vypnutí elektrických spotřebičů, prázdné radiátory a uzamknutí kanceláře.

· po předání dětí zákonným zástupcům učitelka kontroluje celý prostor zahrady, uklizení hraček a uzamknutí domečku, pískoviště přikryje ochrannou plachtou a po odchodu uzavře branku
Provozní řád MŠ nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026

                                    


                                                                  …………………………………







       Ivona Andršová
                             
                                                                                                            ředitelka 
